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Área administrativa: 
 

❖ Asesoría y apoyo en los trámites para la creación de una empresa. 

❖ Elaboración del organigrama. 

❖ Descripción de funciones y perfiles administrativos. 

❖ Elaboración de políticas administrativas y contables. 

❖ Elaboración de manuales administrativos. 

❖ Elaboración del reglamento interior de trabajo. 

❖ Implementación de los ciclos administrativos. 

❖ Implementación y revisión de la NOM-35: Factores de riesgo psicosocial. 

❖ Revisión e implementación del control interno. 

✓ Ciclo de ingresos y cuentas por cobrar. 

✓ Ciclo de egresos y cuentas por pagar. 

✓ Ciclo de nómina y recursos humanos. 

✓ Ciclo de propiedad planta y equipo. 

✓ Ciclo de inventarios y producción. 

✓ Ciclo de estimaciones y provisiones. 

✓ Ciclo de partes relacionadas. 

❖ BPO: Servicios especializados en Procesos de Negocios 

✓ BPO de Administración y Finanzas. 

✓ BPO de Recursos Humanos. 

✓ BPO de Servicios de contacto con el cliente (customer contact). 

✓ BPO de Servicios de Gestión de la Información. 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

contacto@corporativocrear.com.mx 
Calle Manuela Medina 127 Col. Burócrata, Querétaro, Qro. CP. 76070. 
Teléfono: (442)1353797 
http://www.corporativocrear.com.mx 


